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顧客パスワードの設定

BCPOS Ver.2.1は個人情報保護の観点から顧客情報の閲覧、ファイル出力の処理には
パスワードを設定しなければ一部の機能をお使い頂く事が出来ません。
これらの顧客情報に関する処理を実行する際には常にパスワードの入力が求められます。
パスワードは管理者が厳重に管理し必要に応じて変更して下さい。

① 開始メニューより「F9メンテナンス」を選択。

② 「F5顧客ユーティリティー」を選択。

③ 「F3顧客パスワード設定」を開きます。

④ 例を参考に質問と答えを入力して「F10設定」を
押してください。

⑤ 秘密の質問と答えの確認画面が表示されます。
確認後「F10決定」を押して下さい。
秘密の質問は顧客情報管理のパスワードを管理、
変更する為に必要なパスワードです。
管理者が厳重に管理して下さい。

⑥ 顧客情報管理パスワードを設定します。
管理者用パスワードと制限付パスワードに任意の
パスワードを入力します。
入力内容の確認の為“確認入力”に同じパスワー
ドを再度入力し、「F10設定」を行います。
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顧客情報管理の為、処理を実行するのにパスワードが必要な画面は以下の画面です。

○○親コードリスト

○○カルテ用DMラベル発行○○顧客カルテ

×○得意先別売上一覧（顧客OP）×○顧客一覧

×○売掛金未収一覧（顧客OP）×○テキスト切出/合併

○○DMラベル発行（顧客OP）×○顧客データ一括削除

※テキスト出力のみ

未返却一覧（レンタルOP）

顧客稼動ベスト（顧客OP）

顧客（不）稼動一覧（顧客OP）

プログラム名

○

○

○

管理者

○

×

○

制限付

○

○

○

管理者

×顧客登録

○商品別売上一覧（販売OP）

※顧客表示するにした時のみ

制限付プログラム名

○レンタル商品履歴(レンタルOP）

⑧ 実際のパスワードの入力画面は左図になります。
パスワードを入力して「OK」を押します。

カルテ機能使用設定

① 開始メニューより「F6基本設定」
→「F4追加基本設定」を開きます。

② 「その他追加設定」より「顧客カルテ使用」を
「する」にチェックし、「F10更新」を
押してください。

③ 更新したメッセージが表示されます。

以上で設定は終了です。



－－－－ 5555 －－－－

Bcpos Graphical Handbook

顧客の登録

まずは顧客を登録します。登録方法は3パターンあります。

パターン２：テキスト取り込み
開始メニューの「F8データ随時処理」→「F3顧客テキスト切出・合併」を実行。
取り込み方法は別マニュアルを参照して下さい。

パターン３：ダミー登録
開始メニューの管理画面から顧客ダミーを実行。
登録方法は別マニュアルを参照して下さい。

顧客登録とは別にカルテのデータに顧客を登録する必要があります。

カルテに登録する場合は親コードを決める必要があります。

訂正画面でなければ親番ボタン、
カルテボタンは表示されません

カルテデータへの顧客登録

① 顧客登録画面から新規登録した場合

カルテデータにも登録されます。
親コードには登録した顧客コードが自動的に入り
ます。
親コードを変更したい場合は顧客登録画面で
その顧客を呼び出し「F2親番」を押して、
新たに親コードを入力して下さい。

パターン１：顧客登録画面
レジ画面の「SF3客マスタ」もしくは開始メニューの管理画面を開き「顧客マスタ」を実行。
登録方法は別マニュアルを参照して下さい。

② テキスト取り込み、顧客ダミー作成をした場合

取り込みとダミーは顧客登録されますが、カルテ
データに登録はされません。一括で登録するため
にマイコンピュータからCドライブ→BCPOSフォ
ルダを開きます。その中にある
「MemKrtDB.exe」を起動して「F10実行」を押
して下さい。ダミー登録画面のみ「F5カルテ」ボ
タンを押すと左図プログラムが開きます。取り込
んだ顧客及び作成したダミー顧客を一括でカルテ
データに登録します。親コードには自分のコード
が登録されます。変更する際は①で説明したやり
方で変更して下さい。
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カルテ画面の起動

① カルテを登録するにはレジ画面もしくは顧客登録から起動します。

② レジ画面からは顧客を呼び出し「F7カルテ」ボタンを押します。パスワードを入力すればレジ画面で
呼び出した顧客がカルテに表示されます

③ 顧客登録からは前頁で説明したように訂正画面にして「F6カルテ」を押してください。
顧客登録を起動する際にパスワード入力しているのでそのまま起動してきます。
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カルテ画面の説明

１１１１

２２２２

３３３３

４４４４

５５５５

テキスト解答欄の検索

（P.8参照）
F6回答検索

回答を更新

P.9参照

P.10参照

回答のみ削除

F10更新

F9印刷

F8履歴

F7削除

画面の設定（P.8参照）

画面上部の担当者欄に

カーソルが移動

設問の設定(P.7参照)

カルテ画面を終了

F4画面

F3担当者

F2設問

最大半角200文字まで。半角100文字（全角50文字）までに改行を入れるよう
にし、4行以内に収めないと正しく印刷されないので注意してください

備考入力欄④

F1終了

ファンクションボタン⑤

回答が不明瞭な設問をする場合に使用します

最大半角200文字まで。半角50文字（全角25文字）までに改行を入れるよう
にし、設問は4行以内、回答は6行以内に収めないと正しく印刷されないので注
意してください

テキスト形式の設問と回答③

予め回答を登録しておき、登録した回答から選択して使用しますプルダウン形式の設問と回答②

親コードや顧客情報が表示されます顧客情報①
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設問の登録

１１１１ ２２２２ ３３３３

必ず半角50文字（全角25文字）までに改行を入れ

4行以内に収めないと、正しく印刷されないので注意して下さい

印刷にはプレビュー機能があるので、登録した後はプレビューで

確認することをお勧めします

テキスト形式の設問③

登録や変更を行ったら必ず登録ボタンを押してください登録ボタン④

それぞれ設定した設問ごとに回答を決める必要があります

回答ボタンを押すと下記画面が表示されます

入力できる桁数は半角20文字（全角10文字）までです

例：ｺﾝﾀｸﾄﾚﾝｽﾞの使用は？

回答②

プルダウン形式の設問①

・追加はキーボードの[Insert]キーか下矢印キーを押して新しい

レコードを作成して下さい

・削除はキーボードの[Ctrl]+[Delete]キーを押してください

※ 入力や変更した場合には、そのレコード（行）の上下いずれかの

レコードにカーソルを移動しないと登録されません

半角20文字（全角10文字）まで名称

0～30000の任意の数字を決めて下さい

※同じ数値を入力するとキー違反になるのでご注意下さい

No

設問画面に戻りますF1戻る

回答登録画面

４４４４
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画面の設定

プルダウン用の設問の表示方法を設定できます。

カラーパターンを設定にしたときのみ有効。

お好きな色に設定できます。

画面のカラーパターンを設定できます。

表示方法

設定内容

カラーパターン

回答検索

OR条件かAND条件を選択

検索する文字を入力

検索する文字を入力

条件

検索２

検索１

カルテ画面の色を設定できます。

テキスト回答欄と備考のみ対象で検索できます。

検索する文字を入力して「F10実行」を押すと、画面上部に

該当の顧客が表示されます。

ダブルクリックするか、上下でカーソルを移動しエンターキーを

押すと選んだ顧客がカルテ画面に表示されます。

※ 検索の注意点として、テキスト入力箇所は改行が入れられるので

改行されている場合1つのキーワードとみなしません。

例：株式会社ビ

ジコム

と入力されていたら「ビジコム」では該当しません。
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カルテの登録

① 設問を登録すればカルテを作成できます。

入力したら必ず「F10更新」を押してください
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カルテの印刷

カルテ画面から「F9印刷」を押すとカルテが印刷できます。

印刷は3パターンあります。

顧客情報を顧客コードのみ印刷特殊

チェックがあるとプレビュー画面に移行

チェックを外すとそのまま印刷
プレビューチェック

顧客情報、回答が空欄で印刷白紙

そのまま印刷通常

印刷方法

※ 印刷するには画面上部の印刷ボタン（プリンタアイコン）をクリック

通常印刷のプレビュー画面
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購買履歴

カルテ画面から「F8履歴」を押すとお客様の履歴を見ることができます。

レジ画面からの「SF7履歴」も同じです。

販売は返品も含む

返品にチェックした場合は返品のみの表示
処理種別

表示する第2コードの設定第2コード

起動時は本日から1年間の指定日付範囲

レジ画面もしくはカルテで表示されている

顧客コードが入力されています。
顧客コード

表示した内容をテキスト出力F2テキスト

レシートのみに印刷可能 ※ 第2コードは印刷されませんF9印刷

前画面に戻るF1戻る
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親コードリスト

カルテデータを参照し、親コードの一覧を表示・印刷します。

起動するにはパスワード入力が必要です。

グレーの行で枝番1が親になります

① 開始メニューから「F2管理画面」を起動します。

② 一般管理の中の親コードリストをチェックして実行します。

③ パスワードを入力すると右図画面が起動します。
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カルテ用DM発行

プルダウン用の回答の中から選択した人だけにDM発行できます。（顧客OPが必要です）

① 顧客稼動一覧からDMデータを作成

まずはDM用のデータを作成する必要があります。
開始メニューより「F2管理画面」→「F6顧客管理」
→「顧客稼動一覧」を実行。
外部連動で必ず「DM」にチェックをして実行して下
さい。

※ 詳しい使用方法は別マニュアルを参照して下さい。

② カルテ用DMの作成

管理画面の顧客管理の中にある「カルテ用DM」を
チェックして実行します。
パスワード入力が求められるので入力します。

１１１１ ２２２２

３３３３

顧客名と住所のソートは漢字の
JISコードの登録順であいうえお
順ではありません住所が同じ
だった場合顧客名が優先です

コード入力かマウスで回答を選
択します

隣り合った設問を対象とするか
のチェック

ソート順③

回答選択②

対象チェック①
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設定

開始メニューより「F6基本設定」→「F4追加基本設定」
を開きます。

「その他追加設定」タブの「セット販売使用」を
「する」にチェックして「F10更新」を押してください。

※ 設定で同一商品一行表示を「しない」に設定すること
をお勧めします。
「する」の状態でセットに登録してある商品の数を増
やすと値引額も増えてしまいます。

開始メニューより「F6基本設定」→「F2全般設定」
を開きます。

「初期３」タブの「同一商品コード1行表示」を
「しない」にチェックして「F10更新」を押してくだ
さい。

セットマスタの登録

セット用の部門を作成することをお勧めします。

① 商品登録画面でセット用のマスタを登録します。
商品登録画面を出しセット名を入力してください。

※ セット用のマスタは商品コードでしか機能しませ
ん。JANやインストアに登録して呼び出しても
セット用のマスタしかレジ上表示されません。

② 在庫管理しない場合は在庫管理フラグを
外してください。

③ 必ず条件に「1」を入力して登録してください。
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セット商品の登録

② 起動すると確認画面が出るのでレジ画面が開いて
いたら終了させてから再度起動してください。

③ セットコード欄にセットマスタの商品コードを入
力し、Enterを押します。

④ 商品コード欄にセットにする商品の商品コードを
入力しEnterを押します。
値引をする場合は値引金額に入力します。

⑤ 入力したら「F10登録」ボタンを押してください。

⑥ 登録したメッセージが表示されるので、［OK］を
押してください。続けて登録する場合は［F5新
規］ボタンを押すか、キーボードの［ESC］キー
を押し手順4から行ってください。

※ 登録内容は登録した順番に表示されます。
コード順には並び変わりません。

① 開始メニューから「F2管理画面」の「一般管理」
の中にある「セット登録」を実行してください。

※ 同一商品一行表示を「する」に設定していた場合、
1つのセットに同じ商品を登録する際に、必ず値引はNoが若い者だけに1個あたりの値引金額を登録
してください。

例：No セットNo 商品コード 値引金額
1 800000001000 200000001000 100
2 800000001000 200000001000 0

上記をレジ画面で呼び出すと値引金額は200円になります。
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セット内容の修正

① 修正したいレコードをクリックして青く反転させ
ます。

② 上部に登録内容が表示されるので、修正したい項
目をクリックし、変更後は［F9更新］ボタンを押
してください。

セット内容の削除

① 削除したいレコードをクリックして青く反転させ
ます。

② [F2削除]ボタンを押すと確認画面が出るので、[は
い]を選択すると削除されます。
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セット商品のCSV切り出し/取り込み

登録画面の［F9CSV］ボタンを押します。
処理内容・取込ファイルを選択します。

※ 1度に取り込める件数は250件までです。それ以
上になる場合はファイルを分けてください。
切り出す際も250件でファイルを分けます。250
件以上の場合は指定したファイル名の後ろに(1) 
(2)が自動でつきます。

取り込みの時は最初の1件目を取り込むかどうか

切出し時は項目名をつけるかどうか

第1レコードは取り込まない

（第1レコードに項目名をつけ

る）

処理内容が取り込みの時は取り込みするファイルを指定

切り出しの時は切出し先を指定

参照ボタンで指定可能

取込ファイル

（切出ファイル）

CSVファイルの取り込みか切り出しかを選択処理内容

セット用の商品コード12セットNo

12商品コード

値引金額を使用しない場合でも、エクセルなどで作成する場合は必ず
0を入力

10値引金額

CSVフォーマット

4

入力可能桁数 備考項目名

No
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セット商品の呼び出し

① レジ画面でセット用の商品コードを入力、
もしくはスキャンします。

② 登録した商品がすべて表示されます。
値引金額を登録していた場合、右下に
セット値引として合計が表示されます。
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セット商品一覧

セットマスタの範囲枝番範囲

セットマスタの範囲連番範囲

セットマスタの範囲部門指定

セット内容の商品の順番

※セットマスタは商品コード順

ソート指定

一覧が表示されます。

商品名の前についている「＊」印はセットマスタを表す印

開始メニューから「F2管理画面」の「一般管理」
の中にある「セットリスト」を実行してください。
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商品券機能
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開始メニューから｢F6基本設定｣を
クリックして下さい。

※レジ画面起動している場合には、
レジ画面を閉じて下さい。

左の画面になりましたら、
｢F4追加基本設定｣をクリックして下
さい。

｢追加基本設定｣画面が開きます。
｢その他追加設定｣をクリックして下さ
い。

商品券機能の設定(基本設定)
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左の画面に切り替わりましたら、
画面右上にある｢商品券使用｣を｢する｣
に変更して下さい。

変更すると、
・｢カスタマに残金表示｣
・｢ポイント率｣
を変更できるようになります。

※カスタマに残金表示｢する｣の場合
例)700円の商品に対し、500円

の商品券(釣銭有)で会計

この場合、小計画面でのカスタマ
ディスプレイには200円が表示さ
れます。

一方｢しない｣とすると、700円が
表示されます。

設定が完了しましたら、｢F10更新｣を
クリックして下さい。
以上で、商品券機能を使用するための
基本設定が完了となります。
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開始メニューから｢F2管理画面｣を
クリックして下さい。

左の画面が表示されましたら、
｢商品券登録｣を選択して｢F10実行｣を
クリックして下さい。

左の画面が表示されます。
レジ画面起動している場合は、レジ画
面を閉じてから｢ＯＫ｣をクリックして
下さい。

商品券登録画面が起動します。

現在登録されている商品券の一覧が表
示されます。

｢F5新規｣をクリックして下さい。

商品券機能の設定(商品券の登録)
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No欄に番号が自動で振られます。

券名称欄をクリックしてレシートに表
示させたい名称を入力して｢Tabキー｣
を押して下さい。

金額欄に移ります。
商品券呼び出した時に表示される金額
を入力して、｢Tabキー｣を押して下さ
い。

種別欄に移ります。
ここでの種別により以下の項目が設定
できる・できないが発生しますのでご
注意下さい。

登録完了すれば左の画面になります。

｢F10登録｣をクリックすれば登録完了
となります。

××○｢釣銭付加｣設定

○○×｢税種別｣設定

××○｢ポイント付加｣設定

チケット値引チケット商品券
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登録が完了しましたら画面右側の一覧
に登録した項目が表示されます。

※続けて登録したい場合は｢F5新規｣
をクリックすれば新たなNoが登録さ
れ、入力が可能となります。
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普段どおり商品・顧客を呼び出して下
さい。

｢F7チケット｣をクリックして下さい。

現在登録されている商品券の一覧が表
示されます。

↑↓のカーソルキーで使用したい商品
券を選択し、Enterキーを押して下さ
い。

カーソルが金額欄に移動します。

１枚当たりの金額の調整する場合はこ
こで金額を変更して、｢F10実行｣をク
リックして下さい。

商品券での販売
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選択された商品券がレジ画面に表示さ
れます。

商品券の枚数を増やしたい場合は、

・｢F3数変｣をクリックして調整
・｢PageUp｣｢PageDown｣にて調整

以上の方法で調整して下さい。

※通常の商品のように｢*｣キーを活用
しての数量変更はできません！

なお、終了するには必ず｢F9小計｣を
クリックして小計画面に移って下さい。

後は普段通りに、

｢F10現計｣または｢Enter｣×2回

を押して終了して下さい。
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以上で会計が終了となります。

なお、商品券欄に今回の商品券での決
済金額が表示されます。
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1日の商品券の種類別集計を出力した
い場合は、

｢F2日報｣をクリックして下さい。

｢F5商券｣をクリックして下さい。

左の画面が表示されます。

1日の商品券の集計を出力したいだけ
の場合は条件指定不要ですので、
｢F10実行｣をクリックして下さい。

商品券の種類別集計の出力
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集計結果が表示されます。

印刷する必要がある場合、｢F9印刷｣
をクリックすることで印刷可能です。
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商品券機能を使用することで日報上、
以下の項目が表示されることになりま
す。

・商品券
・商品券釣銭調整
・商品券釣銭

商品券……………当日受領した商品券

の枚数・金額を表示。

商品券釣銭調整…購入金額以上に釣銭

を渡さない商品券を
受領した場合に計上。

商品券釣銭………購入金額以上に釣銭

を渡す商品券を受領
した場合のその釣銭
した金額。

日報への商品券機能による影響
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【例①】
5,233円の商品を販売し、釣銭渡さ
ない商品券6,000円受領した場合。

(現金収支の調整の為、
｢商品券釣銭調整｣が計上。)

【例②】
5,233円の商品を販売し、釣銭渡す
商品券6,000円と端数の233円を
受領した場合。

(お客様に渡した釣銭1,000円のうち、
商品券分の釣銭が計上)

(お客様へ渡した釣銭1,000円が計上)

日報の出力見本



－－－－ 35353535 －－－－

Bcpos Graphical Handbook

販売保留機能
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販売保留機能―設定

開始メニューより「F6基本設定」→

「F4追加基本設定」を開きます。

追加基本設定の「保留設定」タブを開き設定
を行います。

保留機能使用

しない・・保留機能を使用しません

する・・・保留機能を使用します

保留レシート印刷

しない・・保留レシートを印刷しません

する・・・保留レシートを印刷します

保留レシート2枚印刷

しない・・保留レシートは1枚発行

する・・・保留レシートが2枚発行

保留データ削除タイミング

現計時削除･･･現計処理したときに保
留DBから削除されます

表示時削除･･･レジ画面に表示したときに
保留DBから削除されます

削除しない･･･保留DBに記録した保留を手
動でのみ削除する場合に指
定します

設定を行ったら必ず「F10更新」ボタンを

押してください。
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販売保留機能―保留の登録

「販売保留」を行いたい場合は、商品を呼
び出したあと、「KARIHANBAI」という
バーコードをスキャンするか「Siftキー」
を押しながら「F12」を押して下さい。

※販売保留はレジ画面上のファンクション
キーにボタン表示されませんのでご注意く
ださい。

左の画面が表示されます。

保留レシートを印刷する設定にしてある場
合、「OK」を押すとレシートが発行され
ます。

レシートの一番下には保留Noのバーコード
が印刷されます。

以上で保留データの登録が完了しました。
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販売保留機能―保留の呼び出し

左の画面で保留レシートに印字されている
バーコードをスキャンしてください。保留
した商品が表示されます。

もしくは「Siftキー」を押しながら
「F11」を押して下さい。

※販売保留はレジ画面上のファンクション
キーにボタン表示されませんのでご注意く
ださい。

左の画面が表示されます。

「F9検索」ボタンを押して下さい。

※呼び出したい保留NOや顧客コードを
「抽出条件」に入力して「F9検索」ボタン
を押しても呼び出せます。

現在保留されている一覧が表示されます。

顧客を呼び出していない場合は顧客コード
に「9999999999」が入り、顧客名は表
示されません。

「F8明細」ボタンで詳細が確認できます。

呼び出したいデータを選択して、「F10決
定」ボタンを押してください。
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以上で保留したデータの呼び出しが完了し
ます。

注意点

・保留登録する際に「値引き」「チケット」が含まれている場合は登録されません。

商品のみが登録されます。
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仕入保留機能
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仕入保留機能―設定

開始メニューより「F6基本設定」→

「F4追加基本設定」を開きます。

追加基本設定の「保留設定」タブを開き設定
を行います。

保留機能使用

しない・・保留機能を使用しません

する・・・保留機能を使用します

保留レシート印刷

しない・・保留レシートを印刷しません

する・・・保留レシートを印刷します

保留レシート2枚印刷

しない・・保留レシートは1枚発行

する・・・保留レシートが2枚発行

保留データ削除タイミング

現計時削除･･･現計処理したときに保
留DBから削除されます

表示時削除･･･レジ画面に表示したときに
保留DBから削除されます

削除しない･･･保留DBに記録した保留を手
動でのみ削除する場合に指
定します

設定を行ったら必ず「F10更新」ボタンを

押してください。
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仕入保留機能―保留の登録

「仕入保留」を行いたい場合は、仕入画面
で商品を呼び出したあと、「SF9保留登」
を押して下さい。

左の画面が表示されます。

保留レシートを印刷する設定にしてある場
合、「OK」を押すとレシートが発行され
ます。

レシートの一番下には保留Noのバーコード
が印刷されます。

以上で保留データの登録が完了しました。

※呼び出した商品はクリアされません。

仕入しない場合はESCキーでクリアして

ください。
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仕入保留機能―保留の呼び出し

仕入画面で「F9保検索」ボタンを押してく
ださい。

左の画面が表示されます。

「F9検索」ボタンを押して下さい。

※呼び出したい保留NOや仕入先コードを
「抽出条件」に入力して「F9検索」ボタン
を押しても呼び出せます。

また、発行されたレシートに印刷されてい
るバーコードを「抽出条件」にスキャンし
ても呼び出せます。

現在保留されている一覧が表示されます。

仕入先を呼び出していない場合は仕入先
コードに「9999999999」が入り、仕入
先名は表示されません。

「F8明細」ボタンで詳細が確認できます。

呼び出したいデータを選択して、「F10決
定」ボタンを押してください。
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以上で保留したデータの呼び出しが完了し
ます。
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買取予約機能
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買取予約機能―設定

※リサイクルオプションが必要です。

開始メニューより「F6基本設定」→

「F4追加基本設定」を開きます。

追加基本設定の「予約設定」タブを開き設
定を行います。

予約機能使用

しない・・予約機能を使用しません

する・・・予約機能を使用します

予約レシート印刷

しない・・予約レシートを印刷しません

する・・・予約レシートを印刷します

予約レシート2枚印刷

しない・・予約レシートは1枚発行

する・・・予約レシートが2枚発行

現計時、予約データ削除

しない・・予約データを呼び出しても

そのデータは残ったままに

なります

する・・・実行を行った時点でデータを

削除します

設定を行ったら必ず「F10更新」ボタンを

押してください。
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買取予約機能―予約の登録

「買取予約」を行いたい場合は、買取画面
で商品を呼び出したあと、「SF9予約登」
を押して下さい。

左の画面が表示されます。

予約レシートを印刷する設定にしてある場
合、「OK」を押すとレシートが発行され
ます。

レシートの一番下には予約Noのバーコード
が印刷されます。

以上で予約データの登録が完了しました。

※呼び出した商品はクリアされません。

買取しない場合はESCキーでクリアして

ください。
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買取予約機能―予約の呼び出し

買取画面で「F9予検索」ボタンを押してく
ださい。

左の画面が表示されます。

「F9検索」ボタンを押して下さい。

※呼び出したい予約NOや仕入先コードを
「抽出条件」に入力して「F9検索」ボタン
を押しても呼び出せます。

また、発行されたレシートに印刷されてい
るバーコードを「抽出条件」にスキャンし
ても呼び出せます。

現在予約されている一覧が表示されます。

仕入先を呼び出していない場合は仕入先
コードに「9999999999」が入り、仕入
先名は表示されません。

「F8明細」ボタンで詳細が確認できます。

呼び出したいデータを選択して、「F10決
定」ボタンを押してください。
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以上で予約したデータの呼び出しが完了し
ます。
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部門別（売上在庫/比率）一覧機能
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条件画面

※実行後に集計と計算を行うため、表示までに時間がかかる場合があります

売上在庫一覧・・部門ごとの売上、粗利、仕入、買取、移動などの金額が表示する一覧

比率一覧・・・・部門ごとの粗利率や値入率、仕入率などが表示する一覧

帳票選択

出力したい期間を指定します

期間指定は1年間までです（366日以内）

日付範囲

部門範囲を選択します

選択する場合は「選択」にチェックを入れると範囲を入力できるようになります

部門範囲

部門個別（1桁）・・・部門コード頭1桁で集計し小計を出します 例：100～199 200～299

部門ｸﾞﾙｰﾌﾟ（2桁）・・部門コード頭2桁で集計し小計を出します 例：100～109 110～119

集計条件

在庫集計のために利用するデータフォルダを指定します在庫月指定

する・・・指定期間でデータベースにデータを作成し、そのデータを検索・集計します

しない・・前回と同じ指定期間でデータを検索・集計します

データを集計する場合には特定のデータベースに指定された期間のデータを作成します

そのデータを作成しなおすかどうかの設定です

同一期間や一度作成した期間を狭めるときは、何度も集計すると時間がかかるので「し

ない」にしておくとデータを再作成しません

DB再作成

※販売管理オプションが必要です。

① 開始メニューより「F2管理画面」→「F3販売管理」の
「部門別（売上在庫/比率）一覧」にチェックを入れ「F10実行」を押してください。
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部門別売上在庫一覧

備考項目備考項目

オプションがない場合はマスク買取数売上数

移出金額部門売上金額÷総合計売上金額×100構成比

移出数金額変更、小計後値引、小計後割引のみ適用値引金額

移入金額値引金額÷売上金額×100値引率

移入数移動平均・標準原価、税抜・税込の

設定を見ます

粗利金額

指定した月の在庫金額を部門別に集計月在庫額粗利金額÷売上金額×100粗利率

指定した月の在庫数を部門別に集計月在庫数

オプションがない場合はマスク買取金額売上金額

仕入数部門名

仕入金額コード

※指定期間内に処理がなかった部門は表示しません
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部門別比率一覧

備考項目備考項目

（仕入原価+買取原価）÷売上金額×100仕入率部門売上金額÷総合計売上金額×100構成比

粗利率×（売上金額÷

販売処理した商品のマスタの売値合計）

交差率指定した月の在庫金額を部門別に集計月在庫額

廃棄処理の合計金額ロス原価合計現在の在庫金額を部門別に集計現在庫額

ロス原価合計÷売上金額×100ロス率移動平均・標準原価、税抜・税込の

設定を見ます

粗利金額

粗利金額÷売上金額×100粗利率

（売上金額-仕入原価+買取原価）÷売上金額

×100

値入率売上金額

買取合計金額買取原価部門名

仕入合計金額仕入原価コード

※指定期間内に処理がなかった部門は表示しません
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コード検索在庫一覧機能
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条件画面

表示したい在庫数の範囲を指定在庫表示

しない場合は無在庫（在庫0）の商品を表示しません。マイナス在庫も表示しません。無在庫表示

移動平均・・・在庫金額を在庫本数で割った金額で計算

最終単価法・・現仕入値で計算

在庫評価方法

検索対象コードチェック ※複数は選択できませんコード選択

あいまい検索

例：コード選択を商品コードにしコード入力を「200」で実行

200-000001-000

201-000200-000

300-020019-000

400-000001-200

上記すべて対象になります

コード入力

一覧表の商品に対する日付表示を選択対象日付

対象日付で選択した日付の範囲を指定日付範囲

表示する売値を選択します売値選択

在庫集計のために利用するデータフォルダを指定データフォルダ

※在庫管理オプションが必要です。

① 開始メニューより「F2管理画面」→「F4在庫管理」の
「コード検索在庫一覧」にチェックを入れ「F10実行」を押してください。
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一覧画面

備考項目

型番１

型番２

在庫数

売値選択で選択した金額を表示売値

売値×在庫数売値金額

在庫評価方法で選択した金額を表示

移動平均

or

仕入値

移動平均（仕入値）×在庫数在庫金額

ＪＡＮ

商品名

商品コード
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売掛種別機能
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設定

開始メニューより「F6基本設定」→「F2全般設定」を開
きます。

「初期2」タブの「売掛種別使用」を「する」に
チェックして「F10更新」を押してください。
※擬似売掛機能使用が「する」でないと使用できません。

※この機能を使用しての帳票は顧客管理OPが必要になり
ます。

売掛種別の登録

① 開始メニューより「F3各種マスタ」→「売掛種
別」タブもしくは「SF6売種」を開きます。

② 部門の追加はキーボードの［Ｉｎｓｅｒｔ］キー
を押してください。

③ 部門の削除はキーボードの［Ｃｔｒｌ］+
［Delete］キーを押してください。

※ 入力や変更した場合には、そのレコード（行）の
上下いずれかのレコードの項目にカーソルを移動
してください。これをしていただかないと反映さ
れません。

※ 売掛種別コードの「999」は通常の売掛コードに
なります。種別の中に通常売掛を登録する場合は
必ず売掛種別コード「999」、売掛種別名称「通
常売掛」で登録を行ってください。
それ以外で「999」は登録しないでください。
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売掛種別機能使用方法

① 通常の売掛処理のように顧客・商品を選択して小計画
面に行きます。

※ この機能を使用すると小計前の現計・売掛ボタンにマ
スクされ、必ず小計画面に行かないと処理できません。

② 売掛ボタンを押します。

③ 売掛種別選択画面が表示されるので選択し、「F10決
定」ボタンを押すと処理されます。

④ 売掛処理され、レシートにも種別が印字されます。

⑤ 内金もしくは預りに1円でも入力があると、左の画面
が表示し、通常の売掛処理になります。

合計 1点 ¥54,600

（内消費税 5% 2,600）

＜売掛種別情報＞

ヤマト代引き

本日はご来店ありがとうございます。

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～
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売掛種別一覧

※顧客管理オプションが必要です。

① 開始メニューより「F2管理画面」→「F6顧客管理」
の「売掛種別一覧」にチェックを入れ「F10実行」を
押してください。

② 顧客パスワードを入力すると右の条件画面が表示され
ます。

③ 条件を指定して「F10実行」を押すと一覧が表示され
ます。
明細表示しない場合に限り、内金もしくは預りに入力
した金額が表示されます。

↑↑↑↑明細表示明細表示明細表示明細表示しないしないしないしない

↓↓↓↓明細表示明細表示明細表示明細表示するするするする


